EuroMaster und GlasMaster - DATEV

Grundeinstellungen

B e ——

| Firmen Personen

Adressen - [ [#  Schriftverkehr v () (% )  Spalten + Edras - MM P @[ @ Schliessen

©aktive ©inaktive
1D-Ne | Name [ Strasse PLZ ot
% - = = = =
» 10 Glashandel Zink Eisengasse 27 83852 Kupferstadt
9 Rahmen Huber HolzstraBe 44 82159 Rohrdorf
23
Firma | Person
J
0 TN Li Status ~.
T -
Firma: | Glashandel Zink Telefon / Internet
Zusaz |5 Bearbeiten ~
Strasse:  Eisengasse 27
PLZ /Ort: | 83852 Kupferstadt
Postfach:
Land [~
Umsatzsteuer-
Ident Nr.:
Zahlungsziel: |sofort o. Abzug [+
Mahnverfahren: | Standard - 3-stufig =l
Details (Profil)
Bemerkungen Ansprechpartner
Bank
oK H Nachster H Schliessen
Bild 1

In der Adressverwaltung ein Hakchen bei ,Lieferantenliste™ setzen.

Somit koénnen die Adressen spédter fiir die DATEV Buchungen verwendet

werden.
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i} Einstellungen: Zahlungsverkehr Mahnwesen X

o LN € =

: Angebot - Auftrag - Glas- Zahlungsverkehr
Allgemein Rechnung Preislisten Adressen Mahnwesen Drucken
Mahnwesen
¥ rollierendes Mahnverahren
|| permanentes Mahnverfahren
Allgemein
Mahnvorlaufs - Frist: 15 Tage Willkomen bei den
@ Program meinstellungen!
Vi N GlasMaster ist so vorkonfiguriert,
STEUSZNS, 10.50 dass Sie gleich loslegen konnen.
@ Profitieren Sie von den zahlreichen
2 = h Anpassungsoglichkeiten, indem
Eingangsrechnungen Zzhlungsempfanger (Kreditor): Sie alle Einstellungen und
Stammdaten einmal in Ruhe
—-’ (@ Kontakte der Adressverwaltung verwenden durchgehen und das Programm
() Zahlungsempfanger in der Buchung manuell eintragen gggzaﬂgﬁh hren Bedirfnissen
) Klicken Sie die Hilfe-
Finanzdazenexport @:Einnahme-Jberschufl-Rechnung Schaltflachen, um
Bl themenspezifische Hinweise
o Nz anzuzeigen.
| DATEV Einstellungen .
Zu den Stammdaten:
@ Zzhlungsaziel @ Bank
@ Mahnverfahren @ Sachkonto
Ubernehmen l ‘ Abbrechen
Bild 2

Damit die Adressen aus der Adressliste auch verwendet werden, mul
unter < Einstellungen > Zahlungsverkehr Mahnwesen > bei
»Eingangsrechnungen“ der Punkt

,Kontakte der Adressverwaltung verwenden“ ausgewdhlt sein.

Dadurch konnen die Adressen spater flir die DATEV Buchungen verwendet

werden.
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DATEV - Einstellungen

Konten anlegen

Start :L Projekte | @) Preis-Info | @1 & N g B2 B8 & & (3 @ | €o Beenden

Hauptment Einstellungen

2

Kostenstellen g:%‘g ClasNiastar [
k-

Mehrwertsteuersétze S l

Adressen Das Programm ist nicht L
aktiviert
Anrede Titel Status
Kategorie Aktivierung
Uber GlasMaster...

Zeahlungsverkeny Datenbankverbindung

Banken Daten aktualisieren

Mahnverfahren und Mahntexte

Sachkonten ‘_

Zahlungsziele

Bild 3

< Start = Stammdaten = Sachkonten > auswdhlen
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Anpassen der "Erloéskonten Faktura"

b Stammdaten: Sachkonten

@ Schliessen

Bild 4

2] 2 g 3] =
Anrede Titel Kategorie Status Zahlungsgziele Mahnverfahren Sachkonten Bank
@ Erléskonten Faktura ) Sonstige Konten

Vorgang | Konto | MWST
% Eingeben: neuer Datensatz ...

Rechnung 4300 19.00

Rechnung 4400 7.00

Rechnung 4337 0.00

Schlussrechnung 4400 19,00

Schlussrechnung 4300 7.00

Schlussrechnung 4337 0.00

Mahnkosten steuerfrei 7100 0.00

Teilrechnung 4400 19,00

Teilrechnung 4300 7.00

Teilrechnung 4337 0.00

Erhaltene Abschlagszahlungen 3272 19,00

Erhaltene Abschlagszahlungen 3260 7.00

Erhaltene Abschlagszahlungen 3250 0.00

Je nach verwendetem Kontenrahmen missen eventuell noch die

<Erloskonten Faktura>
Voreingestellt ist das Konto "4300"

e Stammdaten: Sachkonten

(blauer Rahmen)

angepallt werden.

(roter Rahmen)

<@ Schliessen
3. e 2, g < <
Anrede Titel Kategorie Status Zzhlungsgziele Mahnverfahren Sachkonten Bank
@ Erloskonten Faktura © Sonstige Konten
Vorgang ] Konto ] MWST
% Eingeben: neuer Datensatz ...
J
» Rechnung l 8400 I 19.00
Rechnung 4400 7.00
Rechnung 4337 0.00
Schlussrechnung 4400 19.00
Schlussrechnung 4300 7.00
Schlussrechnung 4337 0.00
Mahnkosten steverfrei 7100 0.00
Teilrechnung 4400 19.00
Teilrechnung 4300 7.00
Teilrechnung 4337 0.00
Erhaltene Abschlagszahlungen 3272 19.00
Bild 5

Hier wurde das Konto auf "8400" gedndert.

Nach der Anderung einfach zum nachsten Punkt weiter gehen, es wird
automatisch gespeichert.
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Erstellen der "Sonstigen Konten"

E> Stammdaten: Sachkonten m} X
& Daten importieren < Schliessen
g e i 3] € € € & 5 L2
Anrede Titel Kategorie Status Zahlungsgziele Mahnverfahren Sachkonten Bank MWST-Satze Kostenstellen

(O Erléskonten Faktura

(7
Klasse | Konto Bezeichnung l MWST Vorgang | akiiv [ aulo/ =0
% Eingeben: never Datensatz ... Aufwand v | Aligemein [~
)
3400 W ingang Aufwand D Wertvolle Informationen zu den
» Gl “ einzelnen Tzbellenspalten und
4530 | Kraftstoff 19.00 Aufwand ] %‘eéeq_ Bedeutung kénnen DSxe ﬁ%n
IP- Texten entnehmen. Die TIP-
4540 | Kfz-Reparaturen 19.00 Aufvand = O Texte erscheinen, wenn Sie mit
= T der Maus- Taste Gber der
4510 ForesyFost i “ ] Spalteniiberschrift verweilen.
4920 | Telefon 18.00 Aufwand ™ @ e T
= = = — ilfestellung zum Eingeben und
4930 | Burobedarf 19.00 Aufwand = ] Entfernen von Daten fl’ndgn Siein
Bild 6

»Sonstige Konten“™ (roter Rahmen)auswahlen und anschlielBend die
benodtigten Konten anlegen.

Achtung:
Konto ,,3400 - Wareneingang“ ist ein sogenanntes Automatik Konto.
Daher keine ,MWST" eintragen und ein Hadkchen in der Spalte

,autoY (roter Pfeil) setzen.

Bitte erfragen sie bei Threm Steuerberater welche Konten als

Automatik Konto gefihrt werden.
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Buchungsschliissel (BU-Schliissel) eintragen

Eventuell missen die Buchungsschliissel noch angepalt werden.

Fragen sie dazu Ihren Steuerberater

< Start = Stammdaten =2 Mehrwertsteuersidtze > auswiahlen

e Stammdaten: MWST-Satze

<= Schliessen

g [& g g € € €

Anrede Titel Kategorie Status

-

Zahlungsgziele Mahnverfahren Sachkonten Bank M\/ST-Satze Kostenstellen
% MWST Datev BU VST | Datev BU UST ‘ >
* (2
= | &
» 16,00 7 5 Mehrweristever =]
19,00 ) 3 ‘_
0.00 1 Sie konnen die MWST- Angabe
3 in jeder Artikelzeile beliebig
manuell veréndern. Die Auswahl
per Stammdaten- Liste ist jedoch
unter Umstanden bequemer und
hilft Eingabefehler zu vermeiden.
3 Zeilen
Bild 7

Die Einstellungen auf Bild 7 sind vorgegeben.
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&> Stammdaten: MWST-Satze (m] X

<2 Schliessen

Titel Kategorie Status Zahlungsgziele Mahnverfahren Sachkonten Bank MWST-Satze Kostenstellen

% MWST | DatevBUVST | Datev BUUST |
*
= |
16.00 7 5 Mehrweristeuer [~]
4 18.00 9 ® <_
0,00 1 Sie konnen die MWST- Angabe
3 in jeder Artikelzeile beliebig
manuell verandern. Die Auswahl
per Stamn\qaten- Liste ist jedoch
Den richtigen BU-Schilissel (Datev BU UST) einstellen unter Umstanden bequemer und
hilft Eingabefehler zu vermeiden.
VST = Vorsteuer
UST = Umsatzsteuer
3 Zeilen
Bild 8

Eventuell muBR noch der eine oder andere Schliissel angepaBt werden.
Hier (im Bild 8) wurde bei ,Datev BU UST“ der BU-Schlissel

von ,3% auf ,9% geadndert.
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Eingangsrechnungen erfassen

Stat ~ Projekte | @l Preis-Info | @ 8 N (g B2 B8 B & (2 @ | ¢o Beenden

@ & o Jun2014-Mai 2015 /

Rechnungen
Bearbeiten Schriftverkehr Drucken Anzeige
Neu~ [ E’?@“!@Auftrag%swmo|@@i3$}':§ @ @ B@E K MEY
NR |Status| KNR | Kunde | Datum | Bruto |
% - - o) - |- =

Bild 9

Die Maske fir den Zahlungsverkehr aufrufen.

i Zzhlungseingang Zzhlungsausgang Ausbuchungen
I (D Zshlung | [3} Kopieren Lieferant Réchnungsdatum Sachkonto » KM & Autobreite

[# Bearbeiten Lieferantennummer Mehrwertsteuer % Summenzeile
3 Loschen Rechnungsnummer Bank » @ Excel-Export
Bearbeiten Spalten | Liste
Zehung [l o Mai 2015
Beleg | Datum | Zahlung Text Lief-Nr Lieferant Kontobezeichnung
X - |- - & & & &

Bild 10
Zahlungsausgang (Kreditorenrechnung) erfassen.

Die Maske flir die Zahlung (griner Rahmen) aufrufen.
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Zahlung (neu) Eingabe = Brutto &
Vorlagen v #E ==
am 24052015 [ Rechnung:
Betrag: 250.00 | 5 l vom: |:|
MWST: 18,00 % 135,711 Nr.:
Netto: 71429

_> Lieferant: lN‘ei I_v:[

Kreditor Nr.: | Glashandel Zink

Zshlungsausgang ~— Cm— e o e

Rahmen Huber
Bank: |
Sachkonto: “Ql.v_l
Kostenstelle: | v [
Text
" zu den Vorlagen hinzufiigen. = Speichern } ‘ ++ Nachster ‘ ’ Schliessen
— = —

=4

Bild 11
Als erstes wird der Betrag und das Datum eingetragen.
AnschlieRend den Lieferanten Uber das Menlu ,Lieferant™ auswédhlen.

Dies sind die Adressen aus dem AdreRbuch.

Sollten hier keine Adressen verfiigbar sein, dann bitte nachprifen,

ob die Einstellungen aus Bild 1 und Bild 2 durchgefiihrt wurden.
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Zahlung (neu) Eingabe =Brutto &

i
]

Vorlagen v

am (24052015 [+ Rechnung:

Betrag: | 850,00 | vom: [ [¢]
MwST: | 1900% | 13571/ el o]
Netto: | 714.29)
Lieferant: | Glashandel Zink |Mew | |
Kreditor Nr.: | |
Bank: |

-———.b&d*mm [af=

Kostenstelle: | 4930 | Biirobedarf
4530 | Krafistoff
Tek 4910 | Post
[_4._ 3400 | Wareneingang ~]

[} zu den Vorlagen hinzufigen. I = Speichern H ++ Nachster H Schliessen l

Bild 12

Als nachster Schritt wird das Sachkonto ausgewahlt.

Sachkonto: 3400 Wareneingang
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- Zahlungsausgang -— i

Zahlung (neu)
Vorlagen v @5 ==
am:
Betrag
MWST: |
Netto:

1 24.05.2015 - Rechnung:

85066[:] vom: l - |

l

1900% | 1371 Nr: |

71429

Bank: |

Sachkonto:

Kostenstelle:

Text

diverse Scheiben

W] fzu den Vorlagen hinzufugen.

Bild 13

= speichern | | ++ Nachster || schliessen |

Handelt es sich um einen Lieferanten von dem stédndig Ware bezogen

wird, so ist es sinnvoll diese Maske als Vorlage zu speichern.
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Export der DATEV-Daten fir den Steuerberater

| Start :"[ Projekte | @] Preis-Info | @ B & g B2 ¥ & =¥ (2 & | 0 Beenden
Einstellungen Stammdaten g
HE y
3 @ E] GlasMaster
Adressen Artikel E-Mail
3.0.1.27
o & - {
3 2 : Das Pregramm ist nicht
Kassenbuch Serienbrief Textverarbeitung et ’
) = , —
= L Projekte Aktivierung
Zahlungsvefolgung Zahl keh )
Mahnwesen il i Uber GlasMaster...
Datenbankverbindung
E’ z § Daten aktualisieren
Druckvorlagen S :
Tt asaos Rechner Preisinfo Etiketten
7 = = 2,
Statistiken . Export
Berichte Ghiele i Finanzdaten
Bild 14

< Start = Hauptmeni = Export Finanzdaten > auswidhlen
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E Finanzdaten

#| DATEVExport B] MSExcel Export £ ErsteZeile W Letzte Zeile %5 Einstellungen Schliessen

IO'd"efi C:\SDS Augsburg\GlasMasterliGemei Daten\Datev )]

Ausgangsrechnungen Debitoren Kasse

<::1 (j) < August2015 Dateiname:  EXTF_ | August_ER_2015 csv
RNR | Datum [ INR [ Kredior | Lieferant Brutto % MwSt | Vermerk Konto Kost SH u
y 008§ 70.009,00 Glashandel Zink 3500,00 1800 Acrylgias 3400 A
2008] 10 70.010.00 | Rahmen Huber 436,00 19,00 Antik Gold 3400 H
2008| 11 7001100 Telekom 7085 19,00 Telefon und Internet 4920 H 3
2008 12 70.012.00 | Biirobedarf Messi 178,30 19,00 Birobedarf 4930 H 3
Bild 15

Ausgangs- und Eingangsrechnungen werden getrennt exportiert.

Hier sind die Eingangsrechnungen (roter Rahmen) ausgewdhlt

Im nadchsten Schritt wahlen wir den Speicherort der Daten (griner
Rahmen)

Nun den gewlnschten Zeitraum auswahlen.

Sind alle Einstellungen korrekt?

Zum Exportieren der DATEV - Daten, links oben auf ,DATEV Export™

klicken, oder vorher zur Kontrolle auf ,MS Excel Export"“.
Falls sie ,MS Excel Export™ gewahlt haben kann im vorher
Eingestellten Speicherort die ,Exceldatei™ zur Kontrolle

aufgerufen werden.

Die exportierten DATEV Dateien auf keinen Fall 6ffnen, da
sie sonst unter Umstanden beschadigt und unbrauchbar werden.
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